




 

 

මගේ අංකය - PPSC/EX/2/4/01/2024 

වයඹ පළාත් සභා රාජ්ය ගස වා ගකාිෂන්  සභාව, 

පළාත් සභා කාර්යාල සංකීර්ණය, 

කුරුණෑගල. 

2023.12.07 ගවනි දින 

ප්රධාාන ගකක් (වයඹ), 

ආණ්ඩුකාරවර ගකක් (වයඹ), 

සභා ගකක් (වයඹ), 

වයඹ පළාගත් සියළුම අමාත්යාංශ ලේ ගකක්වරු් , 

ගෙපාර්ත්ග්් ු ප්රධාානි්  ස  ආයත්න ප්රධාාීන්  ගවත්. 

 

වයඹ පළාත් සභා රාජ්ය කළමනාකරණ සසේවා නිලධාරි සසේවසේ III වන සරේණිසේ නිලධාරින් 

සඳහා වන කාර්යක්ෂමතා කඩඉම් විභාගය - 2014 (I) 2024 (1) 

 

1. වයඹ පළාත් සභා රාජ්ය කළමනාකරණ ගස වා නිලධාාරි ගස වගේ III වන ගර ණිගේ නිලධාාරී්  සඳ ා අොළ අනුමත් ගස වා 

වයවස ාාව් හි  ිධිවිධධාානය් ට  අනුූලලව කාර්ය්නමත්ා කඉම් ිධභාගය වයඹ පළාත් සභා රාජ්ය ගස වා ගකාිෂන්  

සභාව ිධසි්  2024 මාර්ු මාසගේ දී කුරුණෑගල දී, පවත්වනු ලබන බව ගමයි්  නිගේෙනය කරනු ලැගේ. වයඹ පළාත් 

සභා රාජ්ය ගස වගේ කළමනාකරණ ගස වා නිලධාාරී ගස වගේ III වන ගර ණිගේ නිලධාාරී් ට  ගමම කාර්ය්නමත්ා කඉම් 

ිධභාගය සඳ ා අයදු් කළ  ැක. 

   

2. (i) ගමම ිධභාගය, වයඹ පළාත් සභා රාජ්ය ගස වා ගකාිෂන්  සභාව ිධසි්  පවත්වනු ලබන අත්ර,  ිධභාගය පැවැත්ීම 

ස්බ් ධාගය්  නියම කරන ලෙ ීනතිරීති වලට  ිධභාග අගේ්නකයි්  යට ත්  ගේ. 

 (ii) ගමම ීනති උකලංඝණය කළග ාත් වයඹ පළාත් සභා රාජ්ය ගස වා ගකාිෂන්  සභාව ිධසි්  පනවනු ලබන 

ෙඬුවමකට  යට ත් ීමට  ඔවුනට  සිදුවනු ඇත්. 

   

3. ිධභාග ගාස ු:- පළමුවරට  ගමම ිධභාගයට  ගපීන සිටීමට  කිසිදු ිධභාග ගාස ුව් ගගිධය යුු ගනාගේ. එගස  වුවත්, ම්  

පසු වාර වලදී නිලධාාරී්  ිධසි්  ස්ූර්ණ ිධභාගය සඳ ා ගපීන සිටි් ග්  න් රු. 900/=්ෙ, ිධනය්  02 ් සඳ ා අයදු් 

කර් ග්  න් රු. 600/= ්ෙ, එ් ිධනය් සඳ ා ගපීන සිටි් ග්  න් රු. 300/= ් ෙ බැගි් ,  ිධභාග ගාස ු වශ ලේගය්  

වයඹ පළාත් සභාගේ අංක 2003-02-13 ෙරණ ආොය් ශීර්නයට  බැර වන පරිදි, වයඹ පළාගත් ඕනෑම ප්රාගීශීය ගකක් 

කාර්යාලයකට  ගගිධය යුුය. ගමම ිධභාගය සඳ ා ගගවනු ලබන ගාස ුව ගවනත් කිසිදු ිධභාගයකට  මාරු කිරීමට  මඉ 

ගෙනු ගනාලැගේ. (කුිධත්ා් සිගේ ඡායා පිට පත්් ළඟ ත්බා ගැීනම ප්රගයජජ්නවත් වනු ඇත්) 

   

4. අයදු් කිරීග් ක්රමගේෙය ප ත් පරිදි ගේ. 

 (අ) ගමම ිධභාගය සඳ ා අයදු්පත් කැඳීම මාර්ගගත් ක්රමය ඔස ගස  පමණ් සිදු කරනු ලැගේ. වයඹ පළාත් සභා 

රාජ්ය ගස වා ගකාිෂන්  සභාගේ www.psc.nw.gov.lk ෙරණ ගවේ අඉිධයට  පිිධස එහි  ේවා ඇති උපගෙස  අනුව 

මාර්ගගත් අයදු්පත්රය ස්ූර්ණ කළ යුුය. 

 (ආ) මාර්ගගත් අයදු්පත් භාරග් නා අවස්  දිනය 2024.01.19 ගේ. 

 (ඇ) මාර්ගගත් ක්රමය ඔස ගස  නිවැරදිව ස්ූර්ණ කරන ලෙ අයදු්පත් PDF ආකාරගය්  බාගත් කර, එය මුද්රණය කර, 

ිධභාග ගාස ු ගගවූ කුිධත්ා් සිය අයදු්පත්රගේ නියිෂත් ස ාානගේ අලවා වයඹ පළාත් සභා රාජ්ය ගස වා ගකාිෂන්  

සභාව ගවත් 2024.01.26 දිනට  ගපර ග ජ එදිනට  ලැගබන පරිදි ප ත් ලිපිනයට  ලියාපදිංචි ත්ැපෑගල්  ග ජ 

ත්ැපැක ූලරියර් ගස වාව මඟි්  එිධය යුුය. (මුද්රිත් පිට පගත්හි , ජ්ායාස ා පිට පත්් ලඟ ත්බා ගැීනම ප්රගයජජ්නවත් 

ිධය  ැක) 

 

ගකක්, 
වයඹ පළාත් සභා රාජ්ය ගස වා ගකාිෂන්  සභාව, 
පළාත් සභා කාර්යාල සංකීර්ණය, 
කුරුණෑගල. 
 
 

 



 (ඈ) මාර්ගගත්ව අයදු්කිරීග්දී නිවැරදි ගත්ාරුරු ඇුලත් කළයුු අත්ර, මුද්රිත් පිට පත් ගයාමුකළ පසු මක්් කරන 

ලෙ ිධනයය්  ගවනස  කිරීග්  ැකියාව් නැත්. 

 

අයදු්පත් බ ා ඇති කවරගේ ව්පස ම ළ ගකළවගර් පැ ැදිලිව “වයඹ පළාත් සභා රාජ්ය කළමනාකරණ සසේවා 

නිලධාරි සසේවසේ III වන සරේණිසේ නිලධාරීන් සඳහා වන කාර්යක්ෂමතා කඩඉම් විභාගය - 2014 (I) 2024 

(1)’’ ගලස සඳ ්  කළ යුුය. 

 

5. අයදුම්කරුසේ අත්සන සහතික කිරීම : 
බාගත් කරන ලෙ අයදු්පගත්හි  අගේ්නකයාගේ අත්සන, රජ්ගේ ිධෙයාලයක ිධදු කපතිවරගයකු / සමාොන 

ිධනිශ ලේ චයකරුවකු/ දිවුරු් ගකාමසාරිවරගයකු/ ීනතිඥවරගයකු / ප්රසිීධා ගනාත්ාරිස වරගයකු / ත්රිිධධා  මුොගේ අිවකාරී 

බලයලත් නිලධාාරිගයකු / ගපාලිස  ගස වගේ ගැසට් කළ ත්නුර් ෙරන නිලධාාරිගයකු ග ජ රු.41,580කට  වැඩි ආර්භක 

මූලික මාසික වැටුප් ලබන රජ්ගේ ස ිර ත්නුර් ෙරන රාජ්ය/පළාත් සභා රාජ්ය ගස වගේ මාණ්ඩඉලික නිලධාාරිගයකු 

ග ජ ිධසි්  ස තික කරනු ලැබ තිබිය යුුය. 

 

6. අසේක්ෂකයාසේ අනනයතාවය : 
අගේ්නකයි්  ත්මා ගපීන සිටින ිධභාගය, සඳ ා ප ත් ලියිධලි වලි්  ත්ම අනනයත්ාවය ත් වුරු කළ යුුය. 

 

 (අ) පුීගලයි්  ලියාපදිංචි කිරීග් ගෙපාර්ත්ග්් ුව මඟි්  නිකුත් කරන ලෙ ජ්ාතික  ැදුනු්පත්  
ග ජ, 

 (ආ) වලංගු ිධගීශ ලේ ගම්  බලපත්රය/ වලංගු රියදුරු බලපත්රය 

   

 සටහන : ිධභාග ශ ලේාලාගේදී ත්ම අනනයත්ාවය ත් වුරු කිරීමට  අගේ්නකයි්  අගපාග ාසත් වුවග ාත් ඔවු්  ිධභාගයට  
ගපීන සිටීම සඳ ා නුසුදුස ස්  ගලස සලකනු ලැගේ. 

7.   

 (අ) ිධභාග ප්රගේශ ලේපත්ර: ිධභාග නිගේෙනගේ සඳ ්  සුදුසුක් ඇති අය පමණ් අයදු්කර ඇත්ැයි යන ූර්ව නිගමනය 
මත්, ම ත් අංක 04හි  සඳ ්  ආකාරයට  නිවැරදිව අයදු්පත් ගයාමුකර ඇති, අයදු්කරුව්  ගවත්, වයඹ පළාත් 
සභා රාජ්ය ගස වා ගකාිෂන්  සභාගේ ගකක් ිධසි්  ිධභාග ප්රගේශ ලේපත්ර නිකුත් කරනු ඇත්. 

 (ආ) එගස  ප්රගේශ ලේ පත්ර නිකුත් කළ ව ාම   බව සඳ ්  කරිෂ්  වයඹ පළාත් සභා රාජ්ය ගස වා ගකාිෂන්  සභාගේ 

කාර්යාලීය ගවේ අඉිධගේ (www.psc.nw.gov.lk) නිගේෙනය් පළ කරනු ලැගේ. ිධභාගය පැවැත්ගවන දිනට  

දින 3කට  ගපර ප්රගේශ ලේ පත්රය ගනාලැබිණි න්   බව ව ාම ගකක්, වයඹ පළාත් සභා රාජ්ය ගස වා ගකාිෂන්  

සභාව, පළාත් සභා කාර්යාල සංකීර්ණය, කුරුණෑගල යන ලිපිනයට  ෙැ් ිධය යුුුුයි. එගලස ෙැනු් දීග්දී ප ත් 
සඳ ්  ිධස ත්ර මදිරිපත් කළ යුුය. 

 
I. අයදු්කරුගේ ස්ූර්ණ නම 

II. ලිපිනය 

III. ජ්ාතික  ැඳුනු්පත් අංකය 

IV. අයදු්කරුගේ දුරකාන අංකය 

   

8. ිධභාගයට  ගපීන සිටින නිලධාාරී්  ිධසි්  ිධභාග ශ ලේාලාිවපති ගවත් ඔවු් ගේ අත්සන ස තික කරවාගත් ප රගේශ ලේපත්ර මදිරිපත් 
කළ යුුය. ිධභාගය සඳ ා ප්රගේශ ලේපත්ර ලැූ, පළමු වත්ාවට  ිධභාගයට  ගපනි සිටින නිලධාාරී් ට  ිධභාගයට  ගපීන සිටීමට  
 ැකිවන පරිදි ගෙපාර්ත්ග්් ු ප්රධාානියා ිධසි්  රාජ්කාරි නිවාු ලබා දිය යුු අත්ර, ගම්  ගාස ු ගනාගගිධය යුුය. 

   

9. අයදු්කරුගවකුට  සිං ල, ගෙමළ ග ජ මංග්රීසි යන එ් භානාවකි්  ගමම ිධභාගයට  ගපීන සිටිය  ැක. අයදු්කරුගවකු 
ත්ම් ට  හි ිෂ ගනාමැති භානා මාධායයකි්  ිධභාගයට  ගපීන සිටි බැේ පසුව ග ි  වුවග ාත්, ඔහුගේ / ඇයගේ 
අගේ්නකත්වය අවලංගු කරනු ලැගේ. සේවකීය අයදුම්පසතහි දැක්සවන භාෂා මාධය පුවව සවනසේ කිරීමට අවසර 

සනාමැත. 

   

10. ත්ම්  කැමති න් එ් එ්  ිධනයය සඳ ා ගව්  ගව්  වශ ලේගය්   ා එකිගනකට  ගවනස  වූ වාරවලදී ගපීන සිටීමට  
නිලධාාරී් ට   ැකිගේ. එගත්කුදු වුවත් නියිෂත් කාල සීමාව ුල අොළ කාර්ය්නමත්ා කඉම් ිධභාගය සමත්ීම 
අත්යාවශ ලේය ගේ. 

   

   

11. විභාග පටිපාටිය :- අගේ්නකය්  ප ත් ෙැ්ගවන ිධනයය්  ඇුළත්  ලිඛිත් පරි්නණයකට  ගපීන සිටිය  යුුය. 



   ිධනය ිධනය අංකය ලකුණු කාලය 

1 කාර්යාල ක්රම 01 100 පැය 02 
2 ගිණු් ක්රම 02 100 පැය 02 
3 පරිගණක පරී්නණය 03 100 පැය 01 1/2 

 

   

 11.1 කාර්යාල ක රම : (ිධනය අංක - 01) 
රජ්ගේ කාර්යාලවල භාිධත් වන කාර්යාල ක රම පිි බඳව මූලික ෙැනුම  ා එම ෙැනුම ප රාගයජගිකව භාිධත්ා කිරීග් 
 ැකියාව පරී්නා කිරීම  ා රාජ්කාරී ලිපිගකඛන මැනිධ්  අවගබජධා ගකාට ගගන පැ ැදිලි  ා සං්ිේත් සට  ්  
මගි්  ත්ම අෙ ස  / නිරී්නණ නිශ ලේ චිත් අ් ෙිෂ්  මදිරිපත් කිරීග්  ැකියාව ස  නිගයජගය අනුව ලිපිය් 
ගකටු්පත් කිරීග්  ැකියාව ෙ පරී්නා ගකගර්. ගමම ප රශ ලේ න පත්රය ගකාට ස  ගෙකකි්  යු්ත් ගේ. 

  I ගකාට ස 

 

ගකටි පිි ුරු අගේ්නා කරන ප රශ ලේ න වලි්  යු්ත්ය. ප්රශ ලේ න පත් රගේම පිි ුරු සැපයිය යුුය. 
සියළුම ප රශ ලේ න වලට  පිි ුරු සැපයිය යුුය (ලකුණු 25) 

  II ගකාට ස වු ගත් රචනාමය ප රශ ලේ න පත් රයකි. ප රශ ලේ න  ත්රකි්  ුනකට  පිි ුරු සැපයිය යුුය.  
(ලකුණු 75) 

 11.2 ගිණු් ක රම (ිධනය අංකය - 02) 
රජ්ගේ කාර්යාලවල භාිධත් වන කාර්යාල ක රම පිි බඳව මූලික ෙැනුම  ා එම ෙැනුම ප රාගයජගිකව භාිධත්ා කිරීග් 
 ැකියාව පරී්නා කිරීම  ා රාජ්කාරී ලිපිගකඛන මැනිධ්  අවගබජධා ගකාට ගගන පැ ැදිලි  ා සං්ිේත් සට  ්  
මගි්  ත්ම අෙ ස  / නිරී්නණ නිශ ලේ චිත් අ් ෙිෂ්  මදිරිපත් කිරීග්  ැකියාව ස  නිගයජගය අනුව ලිපිය් 
ගකටු්පත් කිරීග්  ැකියාව ෙ පරී්නා ගකගර්. ගමම ප රශ ලේ න පත්රය ගකාට ස  ගෙකකි්  යු්ත් ගේ. 

 

  I ගකාට ස 

 

ගකටි පිි ුරු අගේ්නා කරන ප රශ ලේ න වලි්  යු්ත්ය. ප්රශ ලේ න පත් රගේම පිි ුරු සැපයිය යුුය. 
සියළුම ප රශ ලේ න වලට  පිි ුරු සැපයිය යුුය (ලකුණු 25) 

  II ගකාට ස වු ගත් රචනාමය ප රශ ලේ න පත් රයකි. ප රශ ලේ න  ත්රකි්  ුනකට  පිි ුරු සැපයිය යුුය.  
(ලකුණු 75) 

   

 11.3 පරිගණක පරී්නණය (ිධනය අංකය - 03) 

  අයදු්කරුට  ප ත් සඳ ්   ැකියාව්  තිගේෙැයි පරී්නා කිරීම ගමම පරි්නණගේ අරමුණ ගේ. 

 

I. ගත්ාරුරු ත්ා්නණය පිි බඳ මූලික සංකකප  

II. ිධ් ගඉජස  ගමගභයු් පීධාතිය 

III. ගගානු කළමනාකරණය 

IV. වේ  සැකසුම (Word Processing) 

මූලික කුසලත්ා, තිරයට  හුරුීම , පාඨ සංස කරණය, පාඨ එග්ලි කිරීම, අකුරුවර්ග  ා උපල්නණ, 

අනුච්ගේෙ, ගේෙ, ගේි  අත්ර පරත්රය ගවනස  කිරීම. පිිෂ  අනුගයජගය (Tab Settings), පාඨය් ගසීම 

 ා ප රතින ඨාපනය, අ්නර  ා වයාකරණ ගෙජන, සමානාර්ා පෙ තීරු ගයදීම, පිටුව සැකසීම, ගකඛන 

මුද්රණය, වගු නිර්මාණය, අනුපිි ගවලට  සැකසීම, ගගානු කළමනාකරණය, ගකඛනය් ලිපිනය්  

කිහි පයකට  යැීමට  සැකසිම, මැගක්රජ (Macro) භාිධත්ය. 

 

V. පැුරු්පත් (Spreadsheets)  
   

මූලික කුසලත්ා 
ආකෘතිකරණය (Formatting) 
සංස කරණය 
තීරු  ා පරාස, නව ඇුළත් කිරී්  ා මවත් කිරීම 
ෙත්ත් අනුපිි ගවලට  සැකසීම 
ප රස ත්ාර සැකසීම 
මුද්රණය 
@ ශ ලේ රිත්ය (@ Function) මැගක්රජ භාිධත්ය, ගගානු කළමනාකරණය 
 

VI. අ් ත්ර්ජ්ාලය  ා ිධෙුත් ත්ැපෑල:  
 
අ් ත්ර්ජ්ාලය  ැඳි් ීම, මුලික කුසලත්ා, ිධෙුත් ත්ැපෑල ලබා ගැීනම, ිධෙුත් ත්ැපෑල යැීම, ඊට  ප රතිචාර 
ෙැ්ීම, ඇමුණු් භාිධත්ය, ලිපිනය  ඳුනා ගැීනමට  ගකටි නාම භාිධත්ය, පණිවුඉ ස්පාෙනය 

 
ගමම ප රශ ලේ න පත් රය ගකාට ස  ගෙකකි්  යු්ත් ගේ. 



  I ගකාට ස 

 

බහුවරණ/ගකටි පිි ුරු ප රශ ලේ න 40කි්  යු්ත් ගේ. කාලය ිෂනිත්ු 45යි. (ලකුණු40) 

  II ගකාට ස අර්ධා වු ගත් ප රශ ලේ න 05 කි. කාලය ිෂනිත්ු 45යි (ලකුණු 60) 

   

12 ගමම ිධභාග නිගේෙනගේ ිධිවිධධාාන සලසා ගනාමැති කවර කරුණ් පිි බඳ වුව ෙ   ස්බ් ධාගය්  වයඹ පළාත් සභා 
රාජ්ය ගස වා ගකාිෂන්  සභාව ිධමසා ගරු වයඹ පළාත් ආණ්ඩුකාරුමා ිධසි්  තීරණය කරනු ඇත්. 

   

 වයඹ පළාත් සභා රාජ්ය ගස වා ගකාිෂන්  සභාගේ නියමය පරිදි, 

 

 
ඊ.එ්.පී.  කනායක, 
ගකක්, 
වයඹ පළාත් සභා රාඡය ගස වා ගකාිෂන්  සභාව. 

 
 

 

 

  


